PRINCIPAUX CAS DE DISTRIBUTION
DES ENVOIS RECOMMANDES OU VALEURS DECLAREES

La distribution s'effectue systématiquement contre signature, avec vérification d'identité, au
destinataire (M ou Entreprise) ou a son mandataire.

Le planton peut retirer uniquement le courrier recommandé professionnel : le courrier recommandé
adressé a une personne a l'adresse d'une entreprise, mais ne mentionnant pas sa fonction dans
I'entreprise, est considéré comme du courrier recommandé personnel et ne sera pas remis au planton.
Un avis d'instance sera établi et lui sera remis pour signaler au destinataire l'arrivée du courrier

recommandeé.
ENTREPRISE Z L'envoi sera délivré a I'entreprise Z.
ADRESSE DE L'ENTREPRISE Z
M X L'envoi sera délivré a M X.
ENTREPRISE Z Si la fonction est décrite, I'envoi pourra étre délivré a I'entreprise
ADRESSE DE L'ENTREPRISE Z Z.
M X . : S s
ADRESSE DE L'ENTREPRISE Z -envol sera délivré a M X.
ENTREPRISE Z L'envoi sera délivré a la personne morale oua M X.
AL'ATTENTION DE M X
ENTREPRISE Z . PP s
M X L'envoi sera délivre a la personne morale oua M X.
M X REPRESENTE PAR ENTREPRISE Z Fgr/?vu/e parfojs uti{isée pour le courr{'er.adressé par le tribunal aux
ADRESSE DE L'ENTREPRISE Z V{ct/me.s repre{e7tef{ par une as:soaatlon.
L'envoi sera déelivré a I'entreprise Z.
ENTREPRISE Z REPRESENTEE PAR M X | L'envoi sera délivré a M X.

Attention : la mention c/o (care off) est un anglicisme ; elle n’est pas reconnue par I'OPT et doit donc
étre évitée. Une seule exception admise :lorsque MY est mandataire, ou avocat ou notaire.

M X C/0 ENTREPRISE Z
ADRESSE DE L'ENTREPRISE Z

L'envoi sera délivrée a M X.

ENTREPRISE Z C/0 M X

L'envoi sera délivré a I'entreprise Z.

M X C/0 MY MANDATAIRE
LIQUIDATEUR
MXC/0OMY AVOCAT
MXC/0 MY NOTAIRE

L'envoi seradéliviréeaM XouaMY.
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PRINCIPAUX CAS DE DISTRIBUTION )
DES ENVOIS RECOMMANDES OU VALEUR DECLAREE

La distribution s'effectue systématiquement contre signature, avec vérification d'identité au
destinataire ou a son mandataire (sauf pour « main propre »).

DESTINATAIRE |

DISTRIBUTION

M X L'envoi sera délivré a M X.
M X OUMMEY L'envoi sera délivré a I'un ou I'autre des destinataires.
M X ET MME Y L'envoi sera délivré aux deux destinataires, sauf si I'un a

procuration pour l'autre.

MINEUR (QUEL QUE SOIT SON AGE)

L'envoi sera délivré au mineur lui-méme ou au représentant
légal du mineur, sur présentation du livret de famille ou de
I'ordonnance du juge des tutelles désignant le tuteur légal.

MENTION « MAIN PROPRE »

L'envoi sera délivré au destinataire exclusivement, et jamais a
un mandataire.

MXCHEZMY
MY POUR M X
MXC/OMY

L'envoi sera délivré a M X.

(La mention c/o n'est pas reconnue par 'OPT)

En cas d'ambigtlité dans la rédaction, c'est |a régle de distribution associée au libellé le plus contraignant
qui doit étre appliquée, et des justificatifs peuvent étre demandés au destinataire.

MX/MMEY
MXMMEY

M X ET/OU MME Y
MX-MMEY

M X (MME Y)
MXS/C MMEY

L'envoi sera délivré aux deux destinataires, sauf si I'un a
procuration pour l'autre.

M X ET FAMILLE

L'envoi sera délivré a M X et a tous les membres majeurs de
sa famille, sur présentation du livret de famille et des piéces
d'identité de chaque personne.

ENVOI ADRESSE A UNE EPOUSE SOUS
LE NOM ET LE PRENOM DE SON MARI

L'envoi sera délivré a I'épouse sur présentation du livret de
famille ou certificat de mariage.

ENVOI ADRESSE A NOM + PRENOM
D'USAGE (DIFFERENT DU 1ER PRENOM
INSCRIT SUR LA PIECE D’IDENTITE)

L'envoi sera délivré si le prénom d'usage est inscrit sur la piece
d'identité.

DESTINATAIRE DECEDE

L'envoi est délivré aux représentants des ayants droits aprés
présentation d'un certificat délivré par un notaire ou un juge
d'instance établissant leur qualité. Le courrier peut aussi étre
remis au notaire chargé de la succession sur simple demande.

MENTIONS ILLISIBLES : EFFACEES, MAL
ECRITES, DANS UN ALPHABET NON
LATIN (CHINOIS, ARABE, ...)

NOM DU DESTINATAIRE INCORRECT
(ORTHOGRAPHE, ABREVIATIONS...)

L'envoi n'est pas distribué.
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